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一、系统登录
1、学校管理员登录“上海市职称服务系统”网址：

https://www.rsj.sh.gov.cn/zcps/zcpssb/unitLoginServlet?dispatch=j

yLogin ，填写手机号码，验证码后点击【确认登录】。 下拉栏中

选择评委会后点击【确定】，进入系统。

学校管理员账号由受理点设置并告知。

二、设置申报人账号

学校管理员登录系统，点击【申报人管理】，点击【添加】，填写申
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报人信息（姓名、证件号码和手机）后点击【提交】

三、申报材料管理

学校管理员登录系统，点击【申报材料管理】，可查看已经上报至

学校的申报人信息。
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1、中专技校副高申报材料管理

（1）补充材料填写

学校管理员查看申报人上传的申报材料，并进行材料补充。

①点击 按钮，可查看申报人详细申报信息。

②点击 按钮，学校需对申报人材料进行补充，填写完后点击【保

存】。
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③点击 按钮，按要求上传文件，上传后点击【完成】，保存信息。
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2、中专技校正高申报材料管理

（1）补充材料填写

学校管理员查看申报人上传的申报材料，并进行材料补充。

①点击 按钮，可查看申报人详细申报信息。
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②点击 按钮，学校需对申报人材料进行补充，填写完后点击【保

存】。

③点击 按钮，按要求上传文件，上传后点击【完成】，保存信息。
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3、上报材料

材料补充完成后，学校管理员点击 按钮，再点击 按钮，

将申报人材料上报至受理点，待进一步审核。

注：请务必确保各项信息填写无误、各项附件材料齐全。

4、退回材料

若申报人材料填写有误需要退回，学校管理员点击 按钮，将

申报人材料退回至申报系统，申报人可重新修改上传。
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5、申报表下载

学校管理员将申报材料上报至受理点后，点击 按钮可下

载申报人的评审申报表。
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四、申报材料查询

学校管理员登录系统，点击【申报材料管理】，选择需要查询的状

态后，点击【查询】
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